CESMAC

FACULDADE DO AGRESTE

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

| - DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 1° Este regulamento rege as atividades de estagio no Nucleo de Pratica Juridica do curso

de Direito da Faculdade Cesmac do Agreste, e o Estadgio Supervisionado de Pratica Juridica.

Art. 2° As atividades de estadgio supervisionado sdo preponderantemente praticas e
compreendem 200 (duzentas) horas aulas, devendo proporcionar aos estudantes a participacao

em situacgdes reais de vida e trabalho, vinculadas a sua area de formacao.

Art. 3° As atividades de estagio devem buscar, em todas as suas variaveis, a articulacdo entre

ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo Unico. O estudo da ética profissional e sua pratica devem perpassar todas as

atividades vinculadas ao Estagio.

Il - DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 4° O Nacleo de Préatica Juridica (NPJ) é o 6rgédo vinculado a Coordenacdo Académica da
Faculdade Cesmac do Agreste, responsavel pelas atividades de estdgio do Curso de

Graduacao em Direito.

Paragrafo unico. O Nucleo de Pratica Juridica é formado pelo conjunto de professores
indicados pela Coordenacdo de curso e nomeados pela Direcdo da Faculdade Cesmac do

Agreste, sendo um(a) professor(a) designado(a) coordenador(a) do NPJ.

Art. 5° O Ndcleo de Préatica Juridica é composto pelo Laboratério de Pratica Juridica

Simulada, pelo Escritério Modelo, e pela Secretaria.
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8 1° A Coordenadoria de Estégios € exercida pelo Coordenador do NPJ.

8 2° No Escritorio Modelo serdo realizados os atendimento relativos a assisténcia judiciaria
para os hipossuficientes, bem assim o acompanhamento processual, sendo também de

responsabilidade do coordenador do NPJ.

8 3° O Laboratorio de Pratica Juridica Simulada é realizado ao longo do 9° periodo do Curso
de Direito e ficara a cargo dos professores das disciplinas Laboratério de Pratica Forense

Civil, Laboratério de Pratica Forense Penal e Laboratério de Pratica Forense Trabalhista.

8 4° O Coordenador do NPJ é substituido, em suas faltas e impedimentos eventuais, por

professor do curso de Direito, designado pelo Diretor da Faculdade.

Art. 6° Compete ao Nucleo de Pratica Juridica:
I — Fixar a forma e os critérios de desenvolvimento do estagio curricular obrigatorio e
das préaticas simuladas.
Il — Aprovar projetos alternativos de estagio que preencham os requisitos legais e
praticos necessarios ao seu desenvolvimento.
I11 — Fixar, obedecida a legislacdo vigente e ouvida a Coordenacdo Académica e a
Direcdo da Faculdade Cesmac do Agreste, o seu horario de funcionamento.
IV — Regulamentar os trabalhos do Laboratério de Prética Juridica Simulada e
supervisionar o trabalho dos académicos junto ao Escritério Modelo.
V — Aprovar os modelos dos formularios necessarios para o bom funcionamento do
Escritorio Modelo.
VI — Manifestar-se e deliberar sobre assuntos pertinentes as atividades de estagio no

Escritério Modelo, sempre que isso lhe for solicitado.

Paragrafo Unico. Das decisbes do Ndcleo de Préatica Juridica, referentes ao estagio curricular
obrigatério, cabe recurso a Coordenacdo do curso de Direito que, quando necessario,

submetera o caso a apreciacdo do Colegiado do respectivo curso.

111 - DO PROFESSOR COORDENADOR
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Art. 7° Compete ao professor-coordenador do Nucleo de Pratica Juridica:
I — Coordenar as atividades de estagio na forma deste Regulamento e da legislacao
vigente;
Il — Propor, mediante parecer circunstanciado, a Coordenacdo de Curso, as
modificagcOes neste Regulamento;
111 — Cumprir e fazer cumprir este Regulamento;
IV — Elaborar a escala de horarios dos estagiarios e dos servidores que exer¢cam suas
funcdes junto ao Ndcleo de Prética Juridica;
V — Efetuar o controle de frequéncia no Escritério Modelo dos estagiérios;
VI - Implementar as decisbes do Colegiado de Curso e do Comité de Gestdo
referentes a estagios do curso de Direito;
V11 — Propor ao Coordenador do Curso projetos de trabalho interdisciplinar, a serem
desenvolvidos em conjunto com outros cursos ou programas da Faculdade;
VI — Apresentar, semestralmente, ao Coordenador do Curso, relatério das atividades

do NPJ e dos estagios.
IV — DOS PROFESSORES ORIENTADORES DO ESTAGIO

Art. 8° Os Professores do estagio devem orientar e supervisionar os alunos em suas
atividades, competindo-lhes:
I — Orientar, supervisionar e avaliar o trabalho dos estagiarios no Escritério Modelo,
inclusive as visitas e atividades simuladas e reais sob sua responsabilidade;
Il — Acompanhar a elaboracdo e corrigir as pegas processuais, assinando,
juntamente com os estagiarios sob sua responsabilidade, as peti¢cdes encaminhadas ao
Poder Judiciério;
111 — Apresentar, para analise, propostas de alteracdes da pauta de visitas e atividade
simuladas, constantes dos planos de ensino das respectivas disciplinas, que devem
seguir a tramitacao prevista neste Regulamento e nas normas pertinentes;
IV — determinar o arquivamento dos processos liquidados;
V — exigir das equipes relatérios das audiéncias realizadas e copias das sentengas dos

processos liquidados;
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VI — proceder a correigdo bimestral, examinando todos os registros de atendimento
das equipes e o atendimento ao roteiro de atendimento aos clientes;

VIl — zelar pela ética profissional, orientando os estagiarios em todos os aspectos
relacionados ao correto exercicio das profissdes juridicas;

V111 — Desempenhar todas as demais atividades decorrentes da sua fungéo.
V - DA SECRETARIA DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 9° A Secretaria do Nucleo de Préatica Juridica é composta por servidores da Instituic&o,
competindo-lhes:
I — Assessorar o(a) coordenador(a) do Nucleo de Pratica Juridica;
Il — Manter arquivos de toda a documentacéo e legislacdo referentes ao estagio, bem
como de toda a correspondéncia recebida e expedida;
11 — Manter arquivo das fichas individuais de todos os estagiarios;
IV — Manter arquivo com copias de todos 0s processos ajuizados através do Escritorio
Modelo;
V — Manter cadastro de clientes do Escritério Modelo, que deve ser atualizado a cada
novo atendimento ou ato processual;
VI — Manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados;
VIl — Desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que lhe forem

solicitadas pelo Professor-Coordenador do Ndcleo de Prética Juridica.

Paragrafo Unico. Os servidores que tenham titulo de Bacharel em direito deverdo auxiliar os
professores pertencentes ao Nucleo de Pratica Juridica, nas suas atividades de extensdo a
comunidade e no acompanhamento dos estagiarios as audiéncias dos processos encaminhados

ao Poder Judiciario.
VI - DOS ESTAGIARIOS

Art. 10° S&o considerados estagiarios os alunos matriculados no 9° e no 10° periodos do

Curso de Direito, aos quais competira o cumprimento de uma carga horaria de 120 (cento e
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vinte) horas de pratica juridica simulada e 200 (duzentas) horas destinadas a prética real,
respectivamente, consistindo nas seguintes atividades:
I — Realizar trabalhos orientados, pertencentes as disciplinas de Prética;
Il — Cumprir seus plantdes junto ao Escritorio Modelo, para atendimento a
comunidade;
111 — Entregar ao professor orientador relatdrio das atividades realizadas;
IV — Preencher fichas de atendimento de todos os clientes que forem atendidos no
Escritorio Modelo;
V - Redigir e assinar as peticdes, juntamente com o professor orientador ou
profissional devidamente habilitado, e prestar servigos junto ao NPJ, em todos o0s
processos nos quais participaram ativamente;
VI — Comparecer aos atos processuais decorrentes dos processos, sob sua
responsabilidade, informando a Secretaria com antecedéncia minima de trés dias, as
datas, horérios e locais das audiéncias de suas equipes;
VIl — Acompanhar as publicacbes oficiais e cumprir as intimacGes que forem
efetuadas nos processos, sob sua responsabilidade;
VIII — Agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome do Escritdrio
Modelo da Faculdade CESMAC do Agreste;

IX — Cumprir este regulamento e as demais determinacdes legais referentes ao estagio.

§ 1° Para fins de atendimento junto ao Escritério Modelo, bem como para a realizacdo dos
trabalhos simulados que integram o laboratdrio juridico, os alunos poderdo ser agrupados em

equipes a critério dos professores.

8§ 2° No exercicio de atividades vinculadas direta ou indiretamente ao NPJ, aplicam-se aos
estagiarios as normas do Codigo de Etica e Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil.

8 3° Quando da infringéncia de qualquer norma do Caodigo, referido no paragrafo anterior,
segue-se 0 procedimento e aplicam-se as sancOes previstas no Regimento da Faculdade,

assegurado amplo direito de defesa.

VIl - DO ESCRITORIO MODELO
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Art. 11 O atendimento no Escritério Modelo abrange as areas Civel, Penal e Trabalhista.

81° Podem, eventualmente, ser abrangidas outras areas do Direito, mediante autorizacao

expressa da Coordenacdo Académica da Faculdade CESMAC do Agreste.

82° O servico do Escritdrio Modelo funciona durante o ano letivo, com horéario de
atendimento ao publico fixado pelo Ndcleo de Pratica Juridica, obedecida a legislacao vigente

e ouvida a Coordenacdo de curso.

83° Nos periodos interescolares podera haver plantdo, em horério fixado de acordo com

horarios de funcionamento do Escritorio Modelo.

84° O atendimento a populacdo carente poderd ocorrer, apos elaboracdo de um plano de
atendimento aprovado pelo Nucleo de Pratica Juridica e submetido a Coordenacéo de Curso,
em outros 6rgdos ou entidades credenciados junto a Fundacdo Educacional Jayme de Altavila
e/ou a Faculdade CESMAC do Agreste.

VIl — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este regulamento pode ser alterado através do voto da maioria absoluta dos membros

do Colegiado de Curso.

Art. 13 Compete ao Nucleo de Pratica Juridica e a Coordenacdo de curso dirimir as davidas

referentes a interpretacdo deste Regulamento, bem como suprir suas lacunas.

Art. 14 Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Colegiado de Curso
da Faculdade CESMAC do Agreste, revogando-se todas as demais disposicdes existentes
sobre a matéria.

Arapiraca-AL, de julho de 2012.

Orlando Rocha Filho
Coordenador de Direito
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